Ostrivek Poznani
détska skupina

Plan vychovy a péce détské skupiny

OSTRUVEK POZNANI

Clanek I.
Obecna charakteristika

Détska skupina ,,Ostrlivek Poznani“ byla vybudovana s cilem nabidnout zazemi détem mladsiho
predskolniho véku, pro které ¢asto v jinych zafizenich neni dostate¢na kapacita. Chceme také pomoci
rodi¢im zapojit se do pracovniho procesu a sladit tak jejich pracovni a rodinné povinnosti.

Jsme mala détska skupina s velkou vizi. Nasim cilem je nejen ta nejlepsi péce o déti, ale také rozvoj vSech
dalezitych oblasti jejich osobnosti. Chceme byt détem privodcem pfi prvnim poznavani a ostrivkem, kde
vzdy najdou otevienou naruc a bezpecné zazemi.

Oznaceni détské skupiny: Détska skupina Ostritivek Poznani

Cislo projektu: €Z.03.01.02/00/23_049/0001772

Kapacita zafizeni: 12 déti

Registrovana u Ministerstva prace a socidlnich véci CR, vznik opravnéni 31. 8. 2023

Poskytovatel DS: Spolek OSTRUVEK POZNANI (déle jen provozovatel), IC: 17966876

Adresa provozu: Nam. Osvobozeni 48, 753 61 Hranice IV - Drahotuse

Zodpovédné osoba: Bc. Lenka Hanulikova

Datum zahajeni provozu: 1. 9. 2023

Do détské skupiny , Ostrivek Poznani“ prijimame déti zpravidla od 2 do 6let. Nase denni kapacita je 12
déti. O max. 6 déti se vzdy stara jedna pecujici osoba s kvalifikaci chlvy pro détskou skupinu. Péce a
vychova v nasi détské skupiné probiha v Uzké spolupraci s rodici déti. Ve vztahu mezi vSemi pecujicimi
osobami a rodici panuje oboustranna divéra, otevienost a vstficnost, respekt a ochota spolupracovat.
Plan vychovy a péce vymezuje zakladni pozadavky a podminky pro Cinnost v détské skupiné a zahrnuje
vSechny slozky vychovy v podobé aktivit, které jsou rovnomérné zapojeny v pribéhu celého tydne formou
tematickych dni. Jednd se zejména o Cinnosti pohybové, kognitivni, hudebni, pfed-matematické,
environmentalni, vytvarné a pro-socialni. Vhodnou formou zapojujeme pravidelné i prvky vyuky anglictiny.
Vsechny planované c¢innosti maji charakter plsobeni vychovy a péce, kladou diraz na socializaci déti ve
skupiné vrstevnikd s ohledem na individualni pfistup pecujicich osob ke kazdému ditéti.

Plan vychovy a péce détské skupiny se fidi zakonem €. 247/2014 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek I1.
Podminky provozovani sluzby péce o dité v détské skupiné



e Prostory détské skupiny prosly celkovou rekonstrukci a vzniklo zcela nové, moderni a ttulné
zazemi, které splfiuje veskeré bezpecnostni a hygienické normy poZadované pro provozovani
sluzby péce o dité v détské skupiné. Prostorové podminky a materidlové vybaveni odpovida
pozadavkim zakona ¢. 247/2014 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist. Soucasti naseho zazemi je také
prostor vlastni zahrady, kde déti trdvi kazdodenni tolik potfebny pobyt na ¢erstvém vzduchu, hraji
si a odpocivaji. Zahrada je vybavena piskovistém a hraci sestavou s houpackami, skluzavkou a
détskym domeckem. Pisek v piskovisti uzivany ke hram déti neni mikrobidlné, chemicky ani
parazitarné znecistén (viz. certifikat o kvalité pisku od dodavatele). Podminky pobytu na zahradé
détské skupiny upravuje samostatny provozni rad.

e Vsechny pecujici osoby détské skupiny maji pozadovanou odbornou kvalifikaci a jsou zpUsobilé
pracovat s détmi dané vékové kategorie. Na pozicich pecujicich osob pracuje personal s kvalifikaci
chlivy pro détskou skupinu nebo predskolniho pedagoga. Stejné tak provozni zaméstnanci jsou
kvalifikovani pro své pracovni pozice. PecCujici osoby vidy vzajemné konzultuji své postupy, aby byl
jejich pristup jednotny, vzajemné se informuje a radi pfi vychovnych a pecujicich ¢innostech. Dalsi
kvalifika¢ni riist a vzdélavani pecujicich osob je samoziejmosti. Reditelka détské skupiny
koordinuje vybér vzdélavacich aktivit a nabidek tak, aby byly vSestranné a zohledriovaly soucasné
pracovni zaméreni na dané pracovni pozici s ohledem na dalsi rozvoj kazdého zaméstnance.
Specializované sluzby a zajisténi aktivit, ke kterym nejsou pecujici osoby kompetentni (napf.
plavecky kurz), jsou realizovany ve spolupraci s externimi zaméstnanci. Pracovni smény pecujicich
osob i provozniho persondlu jsou organizovany tak, aby byla vidy a ve vSech ¢innostech zajisténa
optimalni péce o déti s dirazem na jejich zdravi a bezpecnost.

e Organizace dne v détské skupiné vychazi z provozniho rfadu. Oteviraci doba je od 7 do 15:30 hodin.
V rdmci ranniho schazeni déti je prostor pro volné aktivity a individualni hru, pozdéji se v ramci
fizenych aktivit zamérujeme na Cinnosti, které akceptuji specifika vyvoje déti mladsiho pfedskolniho
véku a podporuji rozvoj sebe-obsluhy a dalSich dovednosti. Vzhledem k vékovym zvlastnostem déti
je prace s planem vychovy a péce zaloZena na principu vzdélavaci nabidky, na individudlni volbé a
aktivni ucasti ditéte. Uceni probiha predevsim formou proZitku a volné hry. V dopolednim case
také denné realizujeme pobyt venku. V poobédovém ¢ase ma svlj prostor relaxace a odpocinek.
Poté opét nasleduje prostor pro hru. Pri vSech ¢innostech je pIné respektovana individualita
kazdého ditéte. Zvlast v obdobi adaptace je ditéti vytvoren prostor pro pozorovani a postupné
zapojeni do jednotlivych ¢innosti.

Aktivity dne a jejich orientacni ¢asové rozvrzeni

7:00 — 8:10 hodin / schazeni déti do DS, volna hra

8:10 — 8:30 hodin / ranni uvitaci krouzek, pohybova chvilka

8:30 —9:00 hodin / hygiena, presnidavka

9:00 — 9:30 hodin / vychovné a vzdélavaci aktivity dle planu vychovy a péce

9:30 — 11:30 hodin / volné aktivity, pobyt venku

11:30 — 12:00 hodin /hygiena, obéd

12:00 — 14:00 hodin / hygiena, relaxace, ¢teni pohadek, poslech relaxaéni hudby, spanek
14:00 — 14:30 hodin / vstavani, odpoledni svacina

14:30 — 15:30 hodin / volna hra, odchody déti dom?
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Clanek 11l.
Zivotosprava v détské skupiné



V ramci Zivotospravy je zajistén pravidelny denni rezim, ktery je prizplsoben tak, aby byly uspokojovany
zakladni lidské potieby s ohledem na rytmus détského organismu. V dennim rezimu je respektovana
individualni potieba aktivity, odpocinku a spanku jednotlivych déti. VSechny déti s celodenni dochazkou
po obédé relaxuji pti cetbé pohdadky a poté poslechu klidné hudby. Déti s delsi potifebou odpocinku maji
dostatecny prostor a klid pro spanek. Déti s mensi potifebou spanku maji po relaxaci moznost klidnych
aktivit a her u stolecku.

Stravovani déti probiha v rdmci kazdého dne formou dopoledni pfesnidavky, obéda a odpoledni svaciny,
vZdy v¢. pitného rezimu. Mezi jidly jsou dodrzovany pravidelné a dostatecné intervaly, dbdme na dostatek
tekutin. Soucasti hlavni herny je pitny koutek, kde ma kazdé dité po celou dobu pobytu svij hrnicek a na
vybér z nékolika druh( tekutin. VZdy je k dispozici Cistd voda, voda se sirupem (v sezoné doplnéna o ovoce a
bylinky), pfipadné ¢aj doslazovany pouze medem. Pfesnidavku a odpoledni svacinku si déti nosi zdomova a
jsou vydavany hospodyni détské skupiny. Obédy jsou dodavany externim dodavatelem, ktery je v rejsttiku
(Skolni jidelna pfi ZS a MS Drahotuse) a zaji$tuje tedy dodrzovani vyZivovych norem (spotiebni ko) v ramci
stravy déti predskolniho véku.

Soucasti denniho rezimu je také pravidelny pobyt venku. Nase zazemi disponuje prostorem vlastni
zahrady, kde déti travi kazdodenni tolik potfebny pobyt na cerstvém vzduchu, hraji si a odpocivaji. Zahrada
je vybavena piskovistém a hraci sestavou s houpackami, skluzavkou a détskym domeckem. Zazemi zahrady
chceme pravidelné dopliiovat o dalsi vybaveni dle aktualniho ro¢niho obdobi, aby bylo mozné napft.

v teplych mésicich na zahradé svacit a vénovat se dalSich aktivitdm. Zahradu také vyuZijeme pro drobné
zahradniéeni déti a zapojeni environmentalnich prvkl v oblasti vychovy a vzdélavani.

Clanek IV.
Nase tematické dny

Nasim poslanim je déti podpofit v jejich celkovém rozvoji, probudit v nich pozitivni vztah ke vzdélavani a
ucit dovednostem, které budou vyuZivat po cely Zivot. Radi bychom podpofili jejich individualitu,
pfirozenou zvidavost a fantazii.

Kazdy mésic se zamérujeme obvykle na dvé vétsi zakladni témata, které se prolinaji vSemi aktivitami.
Vzdélavaci aktivity probihaji formou tematickych dni, kdy je kazdy den zaméren na rozvoj konkrétni oblasti
a dovednosti. V ramci vzdélavacich aktivit zapojujeme prvky Montessori pedagogiky a programu Zacit
spolu. Nedilnou soucasti jsou také pravidelné zdbavné aktivity v anglickém jazyce.

Nase tematické dny:

Pohadkové pondéli
Kreativni Utery
Stfeda s pisnickou
Pohybovy ctvrtek
Jazykovy patek
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Detailni rozpis kazdodennich aktivit a planovanych akci v ramci tematickych dni jsou popsany v nasem
mésicnim vzdélavacim planu. Tento je pravidelné uvefejnén prvni den kazdého mésice na informativni
tabuli pfed vstupem do détské skupiny a jeho soucasti je také kalendar planovanych akci a aktivit. Rodice
jsou tedy seznameni s programem, tématy a akcemi vZdy na mésic dopredu.

Clanek V.

Témata ro¢niho planu vychovy a péce

ROZVRH INTEGROVANYCH BLOKU a jednotliva podtémata



! O 0 0 0 Rk

O O O N

O O O O W

Rodina

. JA A MOJE MISTO NA SVETE
Seznameni s Ostrlivkem Poznani
Moje télo
Détsky svét

SVET V BARVACH
Ahoj podzime
Kdyz pada listi
Ovoce a zelenina

SVET SLAVI, SVET SE BAVI
Halloween

Adventni ¢as
Tésime se na JeZiska
Svatek maminek

4. ZIMNI CAS
o Zimni radovanky

o Masopust

O O O O W\n

POZNAVAM SVET KOLEM SEBE
Pozndvame povolani

Jaro tukd na vratka
Svét zviratek
Velikono¢ni zajicek

6. CHRANIM SEBE A SVET

o

O

Doprava
Nase Zemé

o TéSime se na prazdniny

Podtémata jako soucast Skolniho roku:

Mésic Nazev tématu Ocekavané vystupy
ZAﬁl’ Seznémenl' ses Ostrﬁvkem Pozna'ni vnimat zakladni pravidla ve skuping, spolupracovat, pfizpUsobit se programu,
prijimat autoritu, spoluvytvaret prostredi pohody
Ovoce a zelenina rozliSovat a pojmenovat druhy ovoce a zeleniny, pracovat vSemi smysly
(pozndvat vini, chut, barvu, tvar), rozliSovat, co prospiva zdravi
R’JEN AhOj podzime vyjmenovat ro¢ni obdobi, védomé vyuzivat vSechny smysly, zamérné pozorovat,
postiehovat, vSimat si (nového, zménéného, chybéjiciho)
HaIIoween ucit se nova slova a aktivné je pouZzivat, rozvoj spolecenského i estetického
vkusu, rozvoj kooperativnich dovednosti
LISTOPAD Kdyi pada' listi pozndvat charakteristické znaky podzimu, sezndmit se s proménami pocasi a
prirodnimi jevy, zakladni barvy a tvary
Moje télO uvédomeéni si vlastniho téla, rozliSovat zdravi a nemoc, rozvoj lokomocnich a
nelokomocnich schopnosti, pohybovych dovednosti
PROSINEC Adventni Eas mit povédomi o ¢eské tradici Vanoc, poznani dulezitych hodnot — dcta,
obdarovani, ucta k ¢lovéku, rozvoj re¢ovych schopnosti
Té§ime se na Jeii§ka vnimat obsah koled, chapat a dodrzovat pravidla hry, rozvijet kooperacni
schopnosti a schopnosti spolupracovat, podporovat smyslové vnimani
LEDEN zimni radovénky osvojovat si poznatky o znacich zimniho obdobi, rozvijet orientaci v ¢ase a
prostoru, rozvijet pohybové dovednosti v oblasti hrubé motoriky
Poznéva’me povoléni znat zékladni pojmy uZivané ve spojeni s druhy povolani, zvladnout sebe-
obsluhu pti jidle, ovladat dechové svalstvo, sladit pohyb se zpévem
UNOR Doprava pojmenovat zakladni dopravni prostfedky, uvédomit si, co je nebezpecné, rozvoj
a uzivani viech smysli, rozvoj komunikace
Masopust rozvoj kulturné-estetickych dovednosti (vytvarnych, hudebnich, dramatickych),

podpora pratelstvi — uméni se podélit, pomoci




BREZEN ° Jaro t’uka' na vra'tka Vnimat charakteristické znaky jara, poznat a pojmenovat prvni jarni kvétiny,
rozvoj kreativnich schopnosti, fantazie, zajmu a nadani
SVét zvﬁ(a’tek rozlisit a pojmenovat jednotlivé druhy zvifat, kde Ziji, jejich popis, zvladnuti
Ciselné fady 1-5, zakladni barvy, rozvoj kognitivnich dovednosti
DUBEN ° VelikonoEni zajl"'ek basnicky a pisnicky k danému tématu, rozvoj jemné motoriky pfi VV a kreativnich
aktivitach, mit povédomi o tradici Velikonoc
Nage Zemé podpora rozvoje Ucty k Zivotu ve vSech jeho formach, vytvareni povédomi o
vlastni sounalezitosti se svétem, vytvareni povédomi o existenci dalSich zemi
KVETEN ° Sva'tek maminek pfiprava darku pro maminku, nacvik pfani, fikadel a pisni vztahujicich se
k tématu, rozvoj fantazie a jemné motoriky, smyslového vnimani
Rodina namétova hra na rodinu, rozliseni roli rodi¢d, basnicky, pisné, fikadla vztahujici
se k tématu, popis ¢lend rodiny, prace s obrazovym materialem
EERVEN ° Détsky' SVét zachycovat a vyjadfovat své prozitky (slovné, vytvarné, pomoci hudby,
pohybovou ¢i dramatickou improvizaci, smyslové a psychomotorické hry
Té§ime se na pra'zdniny prace s literarnimi texty/pribéhy, obrazkovym materidlem, rozvoj rozumovych
schopnosti — jak resit tkoly, myslet kreativné, predkladat napady
éERVEN EC | o Letni sportova’ni zdokonalovani a rozvoj pohybovych schopnosti (koordinace a rozsah pohybu,
dychani, koordinace oko-ruka, ovladani pohybového aparatu
Ta’borovy' éas Cinnosti relaxa¢ni a odpocinkové, seznameni s détskou jogou, rozvijet pohybové
dovednosti v oblasti hrubé motoriky, aktivity dle vybéru déti
SRPEN ° LétO s AninEtinou rozvoj fecovych dovednosti v cizim jazyce, zvladnuti zdkladnich frazi, pozdrava,
barev, pocasi apod., schopnost jednoduse reagovat
LouEeni s Iétem prvky bezpe¢ného chovani a jednani, praktické pokusy, zkoumani, manipulace s
rlznymi materidly a surovinami, relaxa¢ni a pohybové aktivity

Clanek VI.
Metody napliovani PVP

Pecujici osoby maji vidy na paméti, Ze hlavni metodou rozvoje déti predskolniho véku je hra. Cinnosti
fizené stiidaji Cinnosti individualni a realizované na zakladé volby déti. Pracuje se ve skupiné i
individualné. Prozitek je zakladni metodou ziskavani povédomi o okolnim svété i o sobé.

1y

Déti ziskavaji dovednosti na zakladé vlastnich zkusenosti, Ze véci zkratka ,délaji“. Casto vyzaduji opakovani
¢innosti, potrebuji pravidelné ritudly, zpravidla udrzi pozornost jen velmi kratkou dobu. Pecujici osoba
zastava velmi vyznamnou pozici, stava se zastupcem rodice, jistotou a oporou ditéte. Pokus a omyl jsou
pfirozenou soucasti ¢innosti.

Pti kazdodennim kontaktu s détmi ma pecujici osoba vidy na paméti, ze:

e prioritou je vidy zajem ditéte

¢ individudini pfistup ke kazdému ditéti, déti nesrovnavdme, hodnotime vZdy posun vpred

e respektovani specifik predskolniho véku

e sledovani vyvoje ditéte, jeho zmény a pokroky jsou zaznamenavany

e probiha evaluacni analyza obsahu, metod a forem kazdodenni nabidky ¢innosti

e dulsledna spoluprace s rodici, informovanost tykajici se aktualnich otdzek vyvoje jejich ditéte

Pecujici osoby uplatiuji tyto formy a metody prace:

e proZitkové a kooperativni uceni hrou a ¢innostmi, zalozena na primych zazitcich ditéte, podpora
détské zvidavosti, potifeba objevovat, podnécovat radost z uceni

e situacni uceni, vytvdreni a vyuZivani kaZzdodennich situaci, které poskytuji srozumitelné praktické
ukdzky jak je resit

e spontdnni socidlni uceni, princip pfirozené ndpodoby

e ytvdrené a vysloveni vlastniho tsudku — ranni kruh

e didakticky zacilené cinnosti, které jsou pedagogem primo ¢i nepfimo motivované

e skupinové Cinnosti stridaji ¢innosti individualni

e rozvijeni praktickych Cinnosti kaZdodenniho Zivota

e zafazovani pravidelnych relaxacnich aktivit a technik, jogy apod.




V ramci nasich vychovnych hodnot a zdsad jsou nepfipustné nepfimérené vychovné prostiedky ¢i omezeni,
které by se jakkoliv dotykaly distojnosti ditéte, nebo ohroZovaly jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a
mravni vyvoj.

Clanek V1.
Cile vychovy a péce

Cilem nasi péce a vychovy je rozvijet dité po strance psychické, fyzické i socialni tak, aby dobé zvladlo
prechod z rodinného prostfedi do nové socialni skupiny a pfed nastupem do zdkladni skoly bylo schopno
zvladnout ukoly a naroky, které jsou na néj kladeny. A to nejen v détské skupiné ¢i Skole, ale pfedevsim
v Zivoté samotném. K rozvoji schopnosti, které dité intuitivné pouziva, se snazime vytvofit pfipravené
prostiedi. Ke kazdému ditéte pfistupujeme maximalné individualné. Respektujeme jeho osobnost a
schopnosti, individualni a vékové zvlastnosti.

Ucelena koncepce sleduje rozvoj téchto oblasti:

rozvoj jazykovych a komunikacnich dovednosti

rozvoj sebe-obsluznych dovednosti

podpora kreativity

rozvoj pohybovych dovednosti

péstovani dobrych mezilidskych vztah(, zdravé klima ttidy
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Dilci cile a vystupy (poznatky, dovednosti, hodnoty a postoje) v oblastech:

1. biologické

2. psychologické

3. interpersonadlni

4. socialné — kulturni
5. environmentdlni

Hlavni formy a cile vychovy a péce:

e ¢innosti napomahajici k socializaci déti ve skupiné vrstevniki

e napomahaji k osvojovani bezpecného chovani a poskytujeme informace o moznych nebezpedich
e nabizi dostatek podnétl k aktivnimu uceni a rozvoji osobnosti ditéte

e napomahaji rozvoji poznavacich schopnosti a smyslového vnimani

® nabizi détem pestry denni program

e prispivaji ke stanoveni specifickych potfeb déti v oblasti vychovné i vzdélavaci

e napomahaji k rozvoji kooperace mezi détmi a spontannimu socialnimu ucéeni

e nenasilnou formou vedou k osvojeni si zakladnich hodnot spolecnosti, osobnostnich postojli a zdkladnich
pravidel chovani ve spole¢nosti

e vhodnou formou vedou k osvojeni si zdsad zdravého Zivotniho stylu

e maximalné podporuji rozvoj fecovych a komunikativnich dovednosti

e dopliuji rodinnou vychovu

Clanek VIIL.
Adaptace ditéte



Je pro nas duleZité vytvorit dobre fungujici zazemi, kde se déti budou citit bezpecéné a komfortné a kam se
budou tésit. Volnost a svoboda déti je dobre vyvazena s nezbytnou mirou omezeni, vyplyvajici z nutnosti

o vv

dodrZovat stanovena pravidla a urcity fad, ktery prispiva k jistoté a dlivére, kterou dité potrebuje ziskat.

Daraz proto klademe na kaZzdou adaptaci nového ditéte na prostiredi détské skupiny. Uvédomujeme si, Ze
adaptace ditéte na novy reZim je velkou udalosti pro celou rodinu. A kazda probiha jinak. Proto se s rodici
individudlné domlouvame na jejim prabéhu. Velmi se nam osvédcilo, kdyz v prvnich dnech dité zlstava
kratsSi dobu, ktera se postupné prodluzuje dle potreb a jeho prozivani této velké Zivotni zmény. Pro potieby
zajisténi individudlni péce v obdobi adaptace, ale nejen pro ni, jsou po celou dobu denni dochazky ditéte
pritomny dvé kvalifikované pecujici osoby, které détem zajisti adekvatni péci.

Blizsi specifika a postup pri adaptaci ditéte popisuje samostatny plan adaptace.

Clanek IV.
Dité se specifickymi potfebami

Jedna se o dité, které k naplnéni svych vychovnych a vzdélavacich mozZnosti potfebuje poskytnuti urc.
podplrnych opatieni. Podplirna opatreni se podle organizaéni, pedagogické a finanéni naroénosti ¢leni do
péti stuprti. Podplrna opatfeni prvniho stupné muze uplatnit détska skupina i bez doporuceni
poradenského zafizeni na zakladé planu podpory. Podplirna opatreni druhého az patého stupné lze
uplatnit pouze s doporucenim poradenského zatizeni. Pfedskolni vék u ditéte je obdobi velkého rozvoje
mnoha schopnosti a dovednosti. Mezi déti se specifickymi potfebami patfi i déti mimoradné nadané.

V pripadé zajmu o umisténi ditéte se specifickymi potfebami do détské skupiny vychazime z doporuceni
odborného poradenského zafizeni a konzultujeme pozadavky se zdkonnymi zastupci ditéte tak, abychom
v ramci nami poskytované sluzby byli schopni respektovat a naplnit specifické a individualni potieby a
mozZnosti daného ditéte. Pro dité se specifickymi potfebami je nastaven individudlni adaptacni a nasledny
plan vychovy a péce, ktery je zpracovdn ve vzdjemné spoluprdci feditelky, pecujicich osob a zdkonnych
zastupcu ditéte. V pripadé skolskych zafizeni pedagog zajistuje tyto individualni podminky s ohledem na
vyvojova a osobnostni specifika ditéte a mél by byt vzdélan v oblasti specialni pedagogiky. SniZuji se také
celkové pocty déti ve tfidé a k dispozici byva asistent pedagoga. Tyto podminky ovSem nelze vZdy v rdmci
sluzby péce o dité v détské skupiné zajistit.

Clanek X.

Oblast provozniho zabezpeceni a feseni mimoradnych situaci

s v

Détska skupina ma zpracovan Provozni fad, ktery upravuje provoz, organizaci a podminky za jakych je
sluzba Péce o dité v détské skupiné poskytovana. S aktualnim znénim Provozniho fadu a Planu vychovy a
péce jsou rodi¢e sezndmeni zaslanim této hlavni dokumentace détské skupiny na osobni e-mail pfi podpisu
dokumentace o pfijeti ditéte. Tyto dokumenty jsou také verejné pfistupné na informativni tabuli pred
vstupem do prostor détské skupiny a na webovych strankach. V souvislosti s podpisem Smlouvy o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné rodi¢ potvrzuje, Ze byl sezndmen s obsahem Provozniho
fadu a Planu vychovy a péce a timto je zajisténa jeho informovanost.

S hlavni dokumentaci détské skupiny je také sezndmen podrobné personal (pecujici osoby i provozni
zaméstnanci).

Vybaveni détské skupiny véetné didaktickych pomucek a hracek bylo peclivé voleno s pfihlédnutim na
bezpecnost déti. Stejné tak ukladani a manipulace s hygienickymi a Cisticimi prostfedky, pomUckami pro
vytvarnou vychovu, léky, kancelarskymi potfebami ¢i nafadim je provadéno maximalné bezpecné, aby se
eliminovalo jakékoliv riziko Urazu ¢i nebezpeci pro déti i zaméstnance.



PFi pobytu venku mimo uzavieny prostor zahrady pouzivame vzdy bezpec¢nostni reflexni vesty. V prostoru
chodby bylo instalovano nové zabradli a také bezpec€nostni branka nad schodisté.

Vydejna détské skupiny, kterd neni détem pfistupnd, ma zpracovan systém kritickych bodd (HACCP), podle
kterého je realizovdno uklddani potravin a vydej stravy. Tato dokumentace je spolu s vnitfnim fadem
jidelny trvale ulozena v prostoru vydejny DS. V dobé vydeje stravy (kterou zajistuje samostatna provozni
pracovnice) a jeji konzumace je zvySena pozornost v péci o déti.

S hlavnimi podminkami bezpecnosti prace byli zaméstnanci seznameni v ramci vstupniho skoleni BOZP a
PO pod vedenim odborné zplisobilé osoby. Tato Skoleni se pravidelné opakuji ve stanovenych lhitach.
Dalsi podminky, povinnosti a postupy upravuje také napli prace, ktera je nedilnou soucasti pracovné -
pravni dokumentace kazdého zaméstnance. Povinnosti a podminky BOZP a PO zaméstnancl détské
skupiny podrobné upravuje samostatna dokumentace v¢. feSeni mimoradnych situaci.

Uzavieni provozu détské skupiny

K Uplnému uzavieni provozu mize dojit v pfipadé necekané udalosti jako havarie, preruseni dodavek vody,
tepla, elektfiny apod. V takovém pfipadé feditelka détské skupiny informuje neprodlené rodiée o vzniklé
situaci a dalSim planovaném postupu. Vyuzije k tomu vSechny informacni kanaly, kterymi détska skupina
disponuje. V pfipadé planovaného uzavieni détské skupiny (napf. v obdobi vanocnich svatkl) budou rodice
informovani s minimalné mési¢nim predstihem.

Omezeni provozu détské skupiny

K ¢asteCnému omezeni provozu maze dojit napf. pfi predem nahlaseném kratkodobém preruseni dodavky
energii. Reditelka opét informuje rodi¢e o této skutecnosti a prizptisobi denni program vzniklé situaci napt.
v podobé prodlouzeni pobytu venku ¢i naplanovani vyletu mimo prostory détské skupiny.

Nevyzvednuti ditéte z détské skupiny

V pripadé vzniku této situace pecujici osoba telefonicky zkontaktuje rodice ditéte (pfipadné dalsi osoby
povérené k vyzvedavani — viz. Evidencni list ditéte). V pripadé, Ze neni mozné se opakované s rodici spojit,
postupuje dale dle platné legislativy. Dité nesmi byt pecujici osobou ¢i nékym jinym odvedeno mimo
prostory détské skupiny. Pecujici osoba je povinna kontaktovat socialni odbor (OSPOD) a nasledné policii a
za jejich asistence dité dopravit do nejblizSiho détského zafizeni s celodenni péci. Pozdni vyzvednuti je
zpoplatnéno (viz. Cenik).

Nemocné dité v détské skupiné

Do détské skupiny miZe byt prijato pouze zdravé dité, které nevykazuje priznaky nemaoci ¢i infekce (kasel,
zelend ryma, prajem, zanét oci apod.) Pecujici osoba ma pravo pozadat rodic¢e o doloZeni lIékarského
potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas lIékafe s jeho navratem do détského kolektivu. Provozovatel si
v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dité k dochazce nepfijmout.

Necekana zdravotni indispozice ¢i traz

PFi nenadal zdravotni indispozice ¢i Urazu ditéte, bude ditéti zajiSténa nalezita pomoc a péce. Pelujici osoba
neprodlené kontaktuje rodice ditéte, ktery je povinen se dostavit v co mozna nejkratsi dobé. O Urazu se
pofidi zdaznam do knihy Uraz(.

Pozar, unik plynu, jind nebezpeci
V pripadé pozaru, koure ¢i uniku plynu jsou pecujici osoby povinny postupovat dle evakuacniho planu a
navodného znaceni prostor a zajistit détem bezpecny odchod ze zasazenych prostor.



Clanek XI.
Evaluace a dalsi vzdélavani pecujicich osob

Cilem vychovné prace pecujici osoby v détské skupiné je rozvoj osobnosti ditéte, jeho charakterovych a
volnich vlastnosti. K tomu, aby chiva/pedagog dité nendsilné sméroval a ovliviioval spravnym smérem,
potiebuje dité neustdle sledovat a vyhodnocovat jeho jednotlivé pokroky. Toto hodnoceni (evaluace),

probiha ve skupiné priibézné, kazdodenné a individualné.

EVALUACE SE ZAMERUJE NA TYTO OBLASTI:

e napliovani cild PVP, vize a dlouhodobé koncepce détské skupiny

e kvalita podminek vychovy a péce

e zpUsob zpracovani a realizace obsahu vzdélavani, zpracovani a realizace jednotlivych témat a aktivit

e prace pecujicich osob (chlv, pfedskolniho pedagoga), odbornost, sebereflexe/ a také provoznich
zaméstnancl

o vysledky vychovy a péce

e klima a jméno détské skupiny

e spoluprace s okolim (odborné organizace, rodice, regionalni partneti atd.)

EVALUACNI NASTROJE, TECHNIKY A METODY

=  pozorovani

= diskuse, rozhovory

= brainstorming

= analyza zpracovanych dokumentd
= dotazniky

=  provozni porady

= dotazniky, ankety, deniky

= pravidelna zpétna vazba od rodicd

PRI EVALUACI S| KLADEME ZASADNI OTAZKY
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V ¢em se nam dafi?

Kde se nam nedafi a proc?

Kde ted jsme? /lepsi poznani souc¢asného stavu/

Kam chceme dale smérovat? /stanoveni vize a cil(/

Jakym zplisobem muizeme dosahnout lepsich vysledk?

Kdo ndm muze byt ndpomocen? /strategie, program, skute¢na realizace planovanych aktivit —
stanoveni termin( a odpovédnosti/

Jak pozname, Ze se dostavame tam, kam sméfrujeme, kde jsme chtéli? A kam pljdeme poté?
/kritéria a indikatory potfebné k prokazovani vysledku aktivit a jejich provazanosti s dalSimi
¢innostmi/

Clanek XII.
Spoluprace a komunikace s rodici

Nasim cilem je budovani zazemi, které se co nejvice pfibliZi rodinnému prostiedi, ze kterého déti do détské

skupiny prichazeji. Jeho nedilnou soucasti je komunikace se zakonnymi zastupci. Za velmi dileZitou

povazujeme spolupraci s rodici a jejich maximalni informovanost. V souvislosti s vybudovani a otevienim

nasi détské skupiny byly soucasné spustény i webové stranky, kde rodice (i ti budouci) najdou vétsinu



podstatnych informaci o nasi mini skolce. Informace jsou pravidelné aktualizovany, doplnény o fotogalerii a
hlavni dokumentaci. O aktudlnim déni v détské skupiné, planovanych aktivitach ¢i akcich, jsou rodice
informovani prostfednictvim informativni tabule pred vstupem do prostor. Informace také preddavame
pravidelné Ustné pti pfichodu a odchodu déti. Jako hlavni komunikacni kanal pro rychlé a efektivni spojeni
s rodici jsme zvolili aplikaci TWIGSEE. Tato moderni aplikace umozZiuje byt détské skupiné a rodi¢iim v
neustalém praktickém a rychlém spojeni. Je takovou ,Skolkou v kapse®”. Zvl4sté v priib&hu prvnich dni pfi
adaptaci ditéte na nové prostredi, je pro rodice (i nas) velmi dlleZité mit mozZnost si efektivné predat
informace, sdélit, jak se ditéte dafi, jaky mélo den a v ¢em nds mohou rodice podpofit. Vzajemné vztahy
také podporujeme v ramci spolecnych akci (vystoupeni déti, ucast na verejnych akcich, zahradni slavnost
apod.)

Odpovédnost, prava a povinnosti vSech zucastnénych (personal détské skupiny - rodic - dité) upravuje
provozni fad détské skupiny, ktery je uverejnény na webovych strankdch a také volné pristupny na
informativni tabuli. S obsahem hlavni dokumentace jsou rodi¢i seznameni formou zaslaného e-mailu a
,Provozni ¥ad“ a ,,Plan vychovy a péce” jsou nedilnou soucasti smlouvy, kterou rodice podepisuji pfi
zahdjeni dochdzky jejich ditéte do détské skupiny. Rodi¢e maji moznost se kdykoliv informovat, jsme
otevreni diskuzi a jakékoliv podpore realizace Zivota v nasi détské skupiné. Nasim cilem je nejen spokojené

dité, ale i spokojeny rodic.

Tento dokument ,,Plan vychovy a péce” je platny od 1. 9. 2023 je uvefejnén na informativni tabuli pred
vstupem do prostor détské skupiny, kde je mozné do néj nahlizet a na webovych strankach.

V Drahotusich dne .......cccoeevvvveevveerennne Za poskytovatele:

Bc. Lenka Hanulikova, reditelka DS

Potvrzuji, Ze jsem se seznamil s obsahem Provozniho fadu:



